附件2

意见汇总处理表

标准名称：《XXX》
负责起草单位：（所有单位写全，顿号隔开，末尾句号）
承办人：

联系电话：

填写日期： 年  月  日

	序号
	标准章（条）编号
	修改意见
	提出单位
	处理意见
	理由

	例
	第2章、第3章（注：意见按章节顺序逐条列，勿以提出单位为顺序列）
	第2章“规范性引用文件”和第3章“术语和定义”无实质内容，建议删除。
	××省××所
	未采纳（分为：采纳、部分采纳、未采纳）
	根据GB/T1.1-2020,这两章的章编号和标题的设置是必备的，不可删除。(对部分采纳、未采纳的意见，必须说明理由。)
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说明：①发送《征求意见稿》的单位数：XX个；

②收到《征求意见稿》后，回函的单位数：XX个；

③收到《征求意见稿》后，回函并有建议或意见的单位数：XX个；

④没有回函的单位数：XX个。

⑤征集到意见XX条，其中同意采纳XX条，占XX%；未采纳XX条，占XX%；XX条部分采纳，占XX%，对未采纳和部分采纳者均在备注栏中均做了说明。
意见汇总者签字：（先电子版即可）
年   月   日



